UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 36 /KH-SGDDT Ninh Binh, ngay /8thang 3 nam 2026
KE HOACH

Chuyén d6i vi tri cong tic, diéu dong, biét phai
phan cong lai linh vuc phu trach doi véi cong chire, vién chirc nam 2026

Can ctir Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tlet mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhing;
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sit dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sta doi, bé sung maot s6 diéu cua Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quan 1y cong chuc;

Can ctt Thong tu s6 27/2024/TT-BTC ngay 03/5/2024 cua B Tai chinh quy
dinh danh muc va thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac d6i voi cong chure,
vién chue khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly tryc tiép tiép xuc va giai quyet
cong viéc thudc linh vuc tai chinh tai chinh quyén dia phuong; Thong tu sb
03/2022/TT-BNV ngay 12/3/2022 cua B6 N§1 vu quy dinh danh muc va thoi han
dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac d6i voi cong chire, vién chuc truc tiép tiép xuc
va giai quyét cong viéc thudc linh vire to chirc can bd ¢ dia phuong; Thong tu sb
19/2024/TT-BGDDT ngay 28/11/2024 cua Bo Giao duc va Pao tao quy dinh danh
muc va thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac thudc pham vi quan ly theo
nganh, linh vuc gido duc va dao tao tai chinh quyén dia phuong; Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu
1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va trudng phd théng co
nhiéu cap hoc; Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sg, truong trung hoc phd
thong va truong phd thong cd nhiéu cap hoc; Thong tu sb 10/2021/TT-BGDDT
ngay 05/4/2021 cua B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong ctia Trung tim gido duc thudng xuyén; Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT
ngay 06/01/2023 ciia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat
dong cua Trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén;

Cin ct Quyét dinh s6 1122/QD-UBND ngay 22/1 0/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc
cua SO Giao duc va Dao tao tinh Ninh Binh;

S& Gido duc va Pao tao (GDDT) ban hanh Ké hoach chuyén d6i vi tri cong tac,
diéu dong, biét phai, phan cong lai linh vuc phy trach ddi véi cong chitc S& GDPT,
vién chirc cua cac don vi su nghiép cong 1ap thudc S GDDT, cu thé nhu sau:



I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Pinh ky chuyén ddi vi tri cong tac nham phét huy tinh than trach nhiém,
nang cao hi€u qua trong cong vi¢c cua tung cong chirc, vién chirc; phong ngira
cong chirc, vién chirc vi pham ndi quy, ky luat va vi pham phép luat trong thuc
thi cong vy; chu dong thuc hién tbt cong tac phong, chéng tham nhiing.

- Piéu dong, phan cong lai linh vuc phu trach ddi voi cong chuc lanh dao,
quan 1y, vién chirc quan 1y (goi chung 1a can b quan Iy (CBQL)) dé dao tao, boi
dudng, rén luyén, thir thach ddi voi CBQL nhdm phong ngira tham nhiing, tiéu
cuc; nang cao ning luc, kinh nghiém thyc tién va phat huy, sir dung hiéu qua doi
ngii CBQL; gop phan khéc phuc tinh trang khép kin, cuc bo trong timg co quan,
don vi; ddng thoi tao mdi trudng dé phat trién doi ngii CBQL toan dién, dap ung
yéu cau nhiém vu trong tinh hinh méi.

- Biét phai cong churc, vién chirc nham st dung, can doi doi ngii, dam bao
vé s0 lugng, co cau chuyén mon, vi tri viéc lam dé thuc hién tot nhi€ém vu trudc
mat va lau dai, dap ung yéu cau nhiém vu gido duc dao tao.

2. Yéu cau

—,Chuyén d6i vi tri cong tac, diéu dong, phan cong lai linh vuc phu trach
duogc tién hanh dinh ky, ding do6i tuong, bao dam khoa hoc, dan chu, cong khai,
minh bach, khach quan va ding quy dinh; phat huy kha nang, nang lyc cia CBQL.

- Cong chuec, vién chire nghiém tac thyc hién va chap hanh quyet dinh
chuyen d01 vi tri cong tac, diéu dong, phan cong lai linh vuc phu trach cia cap co
thAm quyén.

- Phai gén két chit ché véi quy hoach, dao tao, boi dudng, danh gia, sép
x&p, bo tri, st dung cong chirc, vién chirc.

II. NOI DUNG

1. Chuyén doi vi tri cong tac dinh ky
1.1. Béi tugng, nguyén tac

a) Déi tuong

- Cong chuec, vién chic lam viéc tai nhiing vi tri thudc danh muc cong tac
phai dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac dd duogc xac dinh tai Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP, Théng tu sd 27/2024/TT-BTC, Théng tu sb 19/2024/TT-
BGDDT, Thong tu s6 03/2022/TT-BNV.

- Nhitng truong hop chua thyc hién chuyén doi vi tri cong tac:
+ Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét, xur 1y ky luat;
+ Nguodi dang bi kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xu;

+ Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo dugc co quan y té c6 tham quyén
xac nhan; nguoi dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1€n, nguoi dang biét phai;



+ Phy nir dang trong thoi gian mang thai hodc nuéi con nhé dudi 36 thang
tuoi; nam gidi dang nudi con nho dudi 36 thang tudi do vo mat hodc trong trudng
hop khach quan khéc.

- Khong thyc hién chuyén d6i vi tri cong tac dbi v6i nguoi o thoi gian cong
tac con lai dudi 18 thang cho dén khi du tuoi nghi huu.

b) Nguyén tic

- Thyc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac 1a quy dinh bat budc, thudng
xuyén, ap dung do61 vai tat ca cong chure, vién chire duoc bo tri lam viéc thudc linh
vuc quy dinh phai chuyén doi.

- Thuc hién theo ké hoach dugc cong khai tai don vi hodc dot xuat tir nhu
cau cong viéc cua cap cé tham quyén quan 1y va gan vdi trach nhiém cia ngudi
dimg dau don vi.

1.2. Thoi han

Thoi han dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac 13 tir da 02 nim dén 05 nam
(khong bao gom thoi gian tap su); dugc tinh tir tho1 diém c¢6 van ban di€u dong,
bo tri, phan cong nhi€ém vu cia cap c6 tham quyén.

1.3. Phuong thiic va thim quyén

- Chuyén d6i vi tri cong tac d6i voi vién chirc tir vi tri ndy sang vi tri khac
(phan cong lai cong vi¢c) trong ndi bd don vi: do don vi thyc hién.

- Chuyén doi vi tri cong tac do1 voi cong chirc, vién chirc gitra cac don vi:
do S& GDDT thuc hién.

1.4. Quy trinh thuc hién

Budc 1: Thu truong don vi thong bao cong khai Ké hoach nay ctia S6 GDPT
to1 toan the CBQL, cong chirc, vién chirc trong don vi.

Budc 2: Pon vi ra soat, 1ap va nop danh sach doi tuong trong nam thuc hién
chuyén doi vi tri cong tac vé S6 GDDT, dé xuat phuong thirc chuyén doi (trong
don vi hoac dé nghi S6& GDDT chuyén doi).

Budc 3:

- Phong T6 chiic can bo tong hop danh sach, tham muu phuong an thyc hién
chuyén doi vi tri cong tac trinh Giam doc S¢ xem xét, quyét dinh.

- S& GDDT thong bao danh sach va phuong thirc chuyén d6i vi tri cong tac
cua cac don vi.

- Xir 1y céc tinh hudng phat sinh (néu co).
Budc 4:
- Chuyén doi gifra cac don vi thudc So:

+ Giam ddc So ban hanh quyét dinh diéu dong, chuyén dbi vi tri cong téc.
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+ Thu truong don vi cong khai Quyét dinh ciia S6 GDPT, phan céng nhiém
vu cho cong chure, vién chirc duge di€éu dong, chuyén doi vi tri cong tac va doi
tugng lién quan.

- Chuyén dbi trong don vi:

+Don vi t6 chuc Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi mé rong gébm: Lanh dao
don vi va cap uy cung cap; t6 truong (va tuong duong), trudng cac doan thé trong
don vi (neu co) dé thao luan va phan cong nhiém vu cho cong chirc, vién chirc
thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac.

+ Thu trudng don vi théng bao cong khai (bing vin ban) viéc phan cong
nhiém vu cho cong chure, vién chire thuc hién chuyén doéi vi tri cong tac ciia don
vi theo quy dinh va bdo cdo vé S& (qua Phong T6 chirc can bg).

2. Piéu dong bo nhiém can bd quan ly

- Biéu dong, bo nhiém cip trudng cac don vi sy nghiép cong 1ap thude S
thuc hién theo quy dinh va phu hop véi tinh hinh thuc tién.

- Diéu dong, bd nhiém cép pho cac don vi su nghiép cong lap dé xay dung,
phat trién, rén luyén pham chat, ning luc dap tng day du cac diéu kién, tiéu chuan
khi dé bat, b6 nhiém cip trudng.

3. Biét phai cong chirc, vién chirc

3.1. Biét phai cong churc

Thuc hién theo quy dinh hién hanh va huéng dan cia UBND tinh.
3.2. Biét phai vién chirc

a) Biét phai vién chuc theo yéu cau nhiém vu ctia nganh

S& GDDT can cu tinh hinh thuc tién vé nguén nhan lyc, nhu cau cua céc
don vi tai ting thoi diém cu thé dé to chuc trién khai.

b) Biét phai theo dé nghi ctia don vi c6 nguyén vong tiép nhan vién chirc

Trudce ngay 15/7/2026, cac don vi ra soat nhu cau, dé xuit voi So GDDT
biét phai giao vién gioi vé hd tro chuyén mon cho don vi, S6 GDDT xem xét, giai
quyét trude ngay 05/9/2026.

¢) Biét phai theo dé nghi ctia don vi quan 1y vién chirc

Trude ngdy 15/7/2026, cic don vi ra soat nhu cau, dé xuat véi S¢ GDDT
cur gido vién tham gia biét phai dén don vi khac dé hoc hoi kinh nghiém, b6i dudng
thém chuyén mon, S& GDDT s€ xem xé&t, gidi quyét trude ngay 05/9/2026.

d) Thot gian biét phéi vién chirc
Tir 03 thang dén khong qua 03 nam.
d) Quy trinh biét phai vién chirc theo yéu cau cong viéc

- Budc 1: Thong bao cong khai Ké hoach nay ctia S& GDDT t6i toan thé
CBQL, gido vién, nhan vién cua don vi.



- Budce 2: T6/phong hop, binh xét, chon cir vién chiic cua t6/phong thudc
dién di€u dong, bi¢t phai.

- Bude 3: T6 chirc Ho1 nghi tap thé 1anh dao don vi mé rong gdm: Lanh dao
don vi va cip uy cung cap, to truong va tuong duong, trudng cac doan thé trong

don vi dé phén tich, danh gia, x€p loai doi ngi; xem xét ¥ kién dé nghi cua cac
t6/phong, dé xuét danh sach vién chuc thuc hién biét phai.

- Budce 4: Tap thé 1anh dao don vi hop, théng nhét danh sach dé nghi S&
GDDT thuc hién bi¢t phai theo quy dinh.

- Buge 5: Thu truong don vi thong bao cong khai tai don vi danh sach vién
chtrc d€ nghi biét phai va x1r Iy cac tinh hudng phat sinh (néu c6) trudc khi ndp vé
S¢é GDDT.

* Lwu y: HO so, biéu mau, thoi gian thuc hién chuyén doi vi tri cong tac,
diéu dong, bi¢t phai, phan cong lai linh vuc phu trach nam 2026 tai Phu luc duoc
gtri kém theo K¢ hoach.

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Té chirc can bd

- Tham muu trién khai cac van ban ciia cap trén vé thuc hién dinh ky chuyén
doi vi tri cong tac, phan cong lai linh vuc phu trach doi vé1 cong chure, vién chirc
theo quy dinh; tham muu di€u dong bo nhiém CBQL thudc doi tuong.

- Huéng dan, theo doi, don ddc, kiém tra cac don vi thuc hién theo ding Ké
hoach nay.

- Tong hop, tham dinh danh sach, ph6i hop cac don vi co lién quan tham
muu phuong an sap xép va thuc hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac, phan cong
lai linh vuc phu trach d6i véi cong chire, vién chirc; diéu dong bo nhiém dbi véi
CBQL cac don vi theo ké hoach va trinh 1anh dao S& xem xét, quyet dinh.

2. Cac phong thudc Sé va cac don vi s nghi€p cong l1ap thudc Sé&

- Quan triét va trién khai thuc hién nghiém tac Ké hoach nay toi toan thé
can bo, cong churc, vién chuc cua don vi.

- Thu truéng don vi ¢6 trach nhiém chu tri, phdi ‘'hop voi cap Uy cung cap
xay dung ké hoach, to chirc thuc hién viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac, phan
cong lai linh vyc phu trach 601 v6i cong chirc, vién chirc thudc tham quyén va
chiu trach nhiém vé cac quyét dinh.

- Céc don vi tién hanh ra soat, tong hop va bao céo dbi twong thudc dién
chuyen d6i vi tri cong tac, phan cong lai linh vyc phy trach hodc xem xet diéu
dong bd nhiém cua don vi vé S& GDPT (qua Phong Td chire can bd) trude ngay
28/3/2026.

3. Trach nhiém ciia cong chire, vién chirc

_ - Nghiém chinh chap hanh cac quyét dinh va quy dinh ciia cac cip c6 tham
quyen.
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- Ban giao cong viéc va ti€p nhan cong viéc mdi theo dung quy dinh.

S6 GDDT yéu cau cac don vi nghiém thc trién khai thuc hién Ké hoach
nay. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 phat sinh hodc vudng mac kip
thoi phan anh vé So& GDPT (qua Phong T6 chic can bo) dé tong hop, bao céo
Giam ddc S¢ xem xét, quyét dinh./.

Noi nhdn:

- Cac d/c Lanh dao So;

- Cac phong thudc S¢;

- Cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc So;
- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Tién Diing
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